
文 藻 外 語 大 學 學 生 宿 舍 輔 導 及 管 理 辦 法 
民國 92 年 10 月 09 日學生事務會議修訂通過 

民國 93 年 01 月 08 日學生事務會議修訂通過 

民國 94 年 03 月 21 日學生事務會議修訂通過 

民國 98 年 12 月 29 日學生事務會議修訂通過 

民國 99 年 03 月 10 日經校長核定 

民國 100 年 10 月 04 日學生事務會議修訂通過 

民國 100 年 11 月 24 日經校長核定 

民國 101 年 10 月 16 日學生事務會議修訂通過 

民國 101 年 12 月 27 日經校長核定 

民國 102 年 7月 29日學生事務會議修訂通過 

民國 102 年 08月 08日經校長核定 

民國 102 年 10月 1日學生事務會議修正通過 

民國 102 年 10月 26日經校長核定 

民國 103 年 2月 19日學務主管會議修訂通過 

民國 103 年 03月 12日經校長核定 

民國 103 年 08月 20日學務主管會議修訂通過 

民國 103 年 09月 15日經校長核定 

民國 104 年 4月 22日學務主管會議修訂通過 

民國104年5月4日校長核定 

民國104年9月9日學務主管會議修訂通過 

民國104年9月16日校長核定 

民國105年7月25日學務主管會議修正通過 

民國105年8月9日校長核定 

民國113年8月6日學務主管會議修訂通過 

民國113年8月14日學務長核定 

民國114年1月8日學務主管會議修訂通過 

民國114年1月14日學務長核定 

民國114年11月20日學務主管會議修訂通過 

民國114年11月27日學務長核定 

第一條 為提供住宿生多元學習平台，培養住宿生自治自律態度，維護學生宿舍生活品

質與安全，期使住宿生得到更完善培育，落實本校「敬天愛人」之校訓，特訂

定「文藻外語大學學生宿舍輔導及管理辦法」，以下簡稱本辦法。 

第二條 學生宿舍各項業務，由學生事務處負責督導與協調工作，軍訓室負責各項工作

事宜規劃、執行、管理與回報，主要項目如下： 

一、住宿生生活規範與課業輔導事宜規劃執行。 

二、住宿生住宿狀況的統計與通報事宜規劃執行。 

三、住宿生身心健康照護與生活技能訓練事宜規劃執行。 

四、宿舍環境維護工作安排、執行及各項設施故障報修與驗收。 

五、宿舍安全防護工作安排、執行及緊急事故處理流程設定與演練。 

第三條 學生宿舍自治管理委員會：  

一、軍訓室應輔導住宿生成立學生自治組織「學生宿舍自治管理委員會」，並督導

其運作。「學生宿舍自治管理委員會」組織章程另訂之。 

二、學生宿舍自治管理委員會職責如下：  

（一） 協助學生宿舍執行各項生活規範。 

（二） 訂定住宿生生活公約。  



（三） 管理住宿生公共秩序。  

（四） 協助課業輔導。  

（五） 反映住宿生意見。  

（六） 處理一般事務。  

第四條 申請登記資格： 具本校正式學籍，非設籍高雄市或當日無法往返通學之學生均

得申請住宿。 

第五條 申請宿舍床位時間：  

一、 新生依軍訓室規定時間內提出申請。 

二、續住生於每年五月提出申請。 

三、未於規定時間內提出申請者，不予受理。 

第六條 本校宿舍床位分配原則如下： 

一、分配床位優先序： 

（一） 第一優先順位：現役軍人子女（檢附在營服務相關證明文件，以及三個月

內戶籍謄本）、低收入戶子女（免收費，但須完成每學期 30 小時的生活

服務學習）、中低收入戶子女、身心障礙生、專科部新生、外派生、境外

生。 

（二） 第二優先順位：擔任管理單位志工或學生宿舍自治管理委員會幹部者。 

（三） 第三優先順位：大學部新生及續住生。 

二、 具低收入戶身分，因個人因素無法完成生活服務學習而補繳住宿費者，於下學

年申請床位時，依續住生身分(第三優先順序)辦理。 

三、本校得保留若干床位，做為緊急安置或特殊狀況住宿之用。 

四、境外生除本校核予住宿優先權之獎學金生或特殊生外，其住宿優先權僅保留 2

年，並自入學日起算之。 

第七條 申請及抽籤方式：學生宿舍床位採網路申請，由學生代表見證電腦抽籤後，公

告正取與候補名單。 

第八條 床位候補：抽中床位者逾期未依規定繳費或未完成住宿手續者，視為自願放棄，

其床位由候補者依序遞補。 

第九條 繳費與進住：  

一、申請住宿期間以一學年為原則（分上、下學期繳費），不含寒、暑假期間。 

二、床位分發後不得更動亦不得私自轉讓及更換床位，違者取消其住宿權一學年。 

三、學生宿舍每學期收費金額，依會計室公告金額為準，並須繳交住宿保證金 5,000 

元。 

四、本校學生因故須於寒、暑假申請留宿者，以週為單位，一週收取 1,000 元住

宿費。另校內、外營隊申請寒暑假借住宿舍者，其收費標準依總務處「借用學

生宿舍辦法」辦理。 

五、完成繳費與住宿手續者應於規定時間內進住宿舍。未繳費、未於規定時間內進

住宿舍或未完成住宿手續者，均視同自願放棄，學校得強制搬離留置物品，學

生不得異議。 

六、 臨時入住者，比照寒、暑假申請留宿方式繳費。 

第十條 退宿事由：住宿生有下列情形之一者，應辦理退宿： 

一、住宿一年期滿。 

二、休學、退學、轉學。 



三、因故未能住宿期滿，自行辦理退宿者。 

四、違反公共衛生、公共安全或屢次嚴重違反宿舍生活管理規範者，經管理單位或

宿舍自治管理委員會輔導無實質改進後，得建議退宿名單，依相關程序核定後

予以退宿。 

第十一條 退費規定：住宿生於該學年因下列因素辦理退宿，退費規定如下： 

一、住宿一年期滿：退全額保證金。 

二、休學、退學、轉學：經學生事務長核准後方得退宿，並依「休復學辦法」退費

標準，退住宿費﹔保證金依契約辦理。 

三、因故未能住宿期滿：保證金不退，但得依「休復學辦法」退費標準退還住宿費。 

四、違反公共衛生、公共安全或履次違反宿舍生活管理規範者，依「休復學辦法」

退費標準，退住宿費﹔保證金依契約辦理。 

五、續住生：原住宿生依申請流程上網登錄續住，經抽籤公告為正取者，如欲放棄

床位，請於公告後 7天(含)內提出，超過此期限，則不予退還全額保證金。 

第十二條 退宿手續：退宿生應依下列各款程序辦理退宿： 

一、填具退宿程序單辦理退宿。 

二、淨空及清潔寢室後，經宿舍管理人員(輔導老師)檢查確認。 

三、如毀損公物應依實價賠償；寢室未淨空及清潔者，扣 500元保證金做為清潔費。 

四、繳回退宿程序單，並於規定時間內搬離宿舍。  

第十三條 

一、 為維護學生宿舍之安全與生活規範，另定「文藻外語大學學生宿舍日常生活公

約」。  

二、 生活公約得逐年修正以符合學生之權益與管理之效。 

三、 生活公約由學生宿舍自治管理委員會擬定，經學務主管會議通過，陳請學生事

務處核備後實施，修正時亦同。 

第十四條 住宿學生凡有違反本辦法者得停止申請住宿權一年。 

第十五條 各項獎懲事宜，由軍訓室建議依本校學生獎懲辦法規定辦理。 

第十六條 本辦法經學生宿舍自治管理委員會討論擬定，經學務主管會議通過，陳請學

生事務長核定後實施，修正時亦同。 

 


